I Muzeum Jana Thaina v Novych Zamkoch

Thain Janos Miizeum Ersekujvar
Pribinova 6, 940 62 Nové Zamky

v sulade s ustanovenim §-u 6 odst. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zaujme v zneni neskorsich predpisov prijme do pracovného pomeru zamestnanca
na poziciu

Referent/referentka sekretariatu

Uchadzac o pracovné miesto zasle, alebo odovzda ziadost’ s predpisanymi nalezitost'ami a

prilohami ( vid’ nizSie )
do 31. oktobra 2024

V Muzeu Jana Thaina v Novych Zamkoch, na sekretariate riaditel’a, Pribinova 6, 940 62 Nové

Zamky alebo posle elektronicky na mailova adresu sekretariat@muzeumnz.sk

Druh pracovného uvizku: Trvaly pracovny pomer (s 3 mesa¢nou skusobnou dobou)
Termin nastupu: dohodou

Miesto vykonu prace: Mizeum Jana Thaina v Novych Zamkoch, Pribinova 6, 940 62 Nové
Zamky a M. R. Stefanika 58, 940 62 Nové Zamky

Mzdové podmienky: plat v stlade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace

Poziadavky:
Uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou.
Bezuhonnost.
Aktivna znalost’ Statneho jazyka.
Komunikativnost’, spolahlivost, preciznost’, flexibilita, presnost’, samostatnost’.
Praca s PC (Power Point, Word, Excel, Internet).
Schopnost’ pracovat’ v kolektive.

Charakteristika prace:
Koordinécia a zabezpecenie administrativnej ¢innosti Muzea Jana Thaina v Novych Zamkoch.
Vedenie priru¢nej registratury.
Plnenie uloh v zmysle zriad’ovacej listiny, organizacného a pracovného poriadku, internych
predpisov a zakonov o vykone prace vo verejnom zaujme.
Ulohy stvisiace s dohodnutym druhom prace.

Ostatné znalosti a zrucnosti:
* samostatnost’, zodpovednost’, spol'ahlivost’, flexibilita

Zoznam pozadovanych dokladov:

» ziadost’ o prijatie do zamestnania

« Strukturovany profesijny zivotopis s prehl'adom doteraj$ej praxe s uvedenim pracovnej
pozicie

* motivacny list

» fotokopia prislusného dokladu o najvys$Som vzdelani

* kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

* pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov

Zverejnené na :
» webovej stranke — www.muzeumnz.sk
» uradnej tabuli Muzea Jana Thaina v Novych Zamkoch

V Novych Zamkoch, 21. oktobra 2024
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